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GUIAO - MATRICULAS - 10° ANO

Este guido pretende ajudar os encarregados de educacdo a realizar a matricula
dos seus educandos no Ensino Secundario (10° ano).

Para qualquer esclarecimento adicional devem contactar 0S servigos
administrativos do Agrupamento ou a psicéloga escolar através dos seguintes
contactos: psicologaescolar@aeddinisleiria.edu.pt

— 1% passo
ENTRAR NO “SITE” - portaldasmatriculas.edu.gov.pt

U Portal das

\\‘é //_“ Matl‘l'Cl.llaS m Login Sobre Contactos Pré-Requisitos

Bem-vinda/o ao
Portal das Matriculas,

um servigo da Ministério da Educagio que permite efetuar pedidos de matriculz,
enovagio de matricula e pedidos de transferéncia de escola na educagdo pré-

acrnlar a nne ansinne hicirn a cariind3rin am astahalarimantns fda ansinn

—2° passo
FAZER LOGIN — ESCOLHENDO A OPCAO — ENCARREGADO DE EDUCACAO

Login da/o Encarregada/o Login dos Servigos
de Educagio Educativos

3° passo

FAZER A AUTENTICACAO DE ACORDO COM A OPCAO ESCOLHIDA (PORTAL
DAS FINANCAS OU GOV.PT (COM O CARTAO DE CIDADAO, ATRAVES DO USO
DE UM LEITOR DO CC OU COM A CHAVE MOVEL DIGITAL)

Indigque o perfil com gue pretende iniciar a sessan

Encarregado
de Educagiio

T Autoridade Tributaria Gov.Pt

Faga a sua autenticagio através do Portal das Finangas

ik
autoridade
“A tributiria e aduaneira


mailto:psicologaescolar@aeddinisleiria.edu.pt
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CASO USE A AUTENTICACAO ATRAVES DO PORTAL DAS FINANCAS, OS
DADOS DO ENCARREGADO DE EDUCAGAO E DO ALUNO TEM QUE SER
PREENCHIDOS MANUALMENTE. PARA TAL DEVE SEGUIR OS SEGUINTES
PASSOS...

4° passo

SELECIONAR A APLICACAO - MATRICULAS

Bem-vindo ao Portal das matriculas, um servigo do Ministério da Educagdo onde pode efetuar pedidos de
matricula e renovagéo, bem como a transferéncia de escola ao nivel da educagio pré-escolar € nos
ensinos basicos e secundario em estabelecimentos de ensino publicos do Ministério da Educagao,
privados e IPSS ou equiparados.

Em caso de duvidas técnicas referentes a utilizagdo do Portal das Matriculas consulte o
manual de utilizador disponibilizado. Caso as mesmas persistam poderé contactar a Diregdo-Geral de
Estatisticas da Educacgéo e Ciéncia através do seguinte e-mail: matriculaseletronicas@dgeec.mec.pt.

Escolha a sua aplicagao

~

Matriculas

5% passo

12 FASE - CONSENTIMENTO — SELECIONAR AS OPCOES DE CONSENTIMENTO
QUE CONSIDERE ADEQUADAS

@ () 2] ) o ()

CONSENTIMENTO DADOS GERAIS DO DADOS DA MATRICULA COMPROVATIVOS CONFIRMAR DADOS
ALUNO

DADOS DO
ENCARREGADO DE
EDUCACAO

e Precisa de Ajuda?

Declaragéo de Consentimento para Recolha e Tratamento de Dados Pessoais

Informagéo de recolha e tratamento de dados pessoais
0 utilizador declara ter tomado conhecimento da recolha e tratamento para fins de processamento de pedido de matricula e de consolidagao de um registo biografico do/a aluno/a no
estabelecimento de educagéo e ensino em que vier a ser colocado, de dados pessoais do encarregado de educagao e do/a aluno/a a matricular.

(Dados Recolhidos)

Sim, tomei conhecimento.
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— SELECIONAR - SEGUINTE - PARA AVANCAR

— SELECIONAR - ANTERIOR - PARA VOLTAR ATRAS &)

6° passo
22 FASE — DADOS DO ENCARREGADO DE EDUCACAO
- SELECIONAR O BOTAO — NOVA MATRICULA OU RENOVACAQ

Encarregado de Educagéo

Nova Matricula ou Renovagao

Lista de matriculas

N°Processo  Nome do Aluno Nivel de Ensino £ Ano / Tipa Estado do Pedido
~ ~
°

v

Ototal

7° passo

PRENCHER TODOS OS CAMPOS RELATIVOS AOS DADOS DO ENCARREGADO
DE EDUCACAO

Dados do Encarregado de Educagéo

NOME COMPLETO *

PAIS DE NASCIMENTO* NACIONALIDADE* DATA DE NASCIMENTO*

Identificagdo

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO* o

N° DE IDENTIFICAGAD FISCAL * o N DE SEGURANCA SOCIAL N° DE CAIXA GERAL DE APOSENTACOES @
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8° passo
32 FASE — DADOS GERAIS DO ALUNO
PRENCHER TODOS OS CAMPOS RELATIVOS AOS DADOS DO ALUNO

ANO LETIVO: 2020/2021

g Precisa de Ajuda?

Dados de Identificagdo do Aluno

Caso possua um leitor de cartéo de cidaddo, poderd obter os dados pessoais através da leitura do cartdo de cidaddo. @

Obter dados do cartdo de cidaddo

FOTOGRAFIA DO ALUNO - TEM QUE ESTAR GUARDADA NO SEU
COMPUTADOR EM FORMATO JPG E DEVE TER AS DIMENSOES DE FOTO TIPO
PASSE, PARA QUE A POSSA EXPORTAR (usando o botdo “Procurar’), PARA O
CAMPO CORRESPONDENTE A FOTOGRAFIA

FOTOGRAFIA DO ALUNO * o NOME COMPLETO *

Nome Completc

DATA DE NASCIMENTO * SEXO *

9° passo

42 FASE — DADOS DA MATRICULA

PRENCHER OS DADOS RELATIVOS A — Situag&o do Aluno no Ano Letivo
Anterior:

Situag&o do Aluno no Ano Letivo Anterior

NIVEL DE ENSINO DO ANO LETIVO ANTERIOR *




Wl .
m @ REPUBLICA
AGRUPAMENTO de % PORTUGUESA

Escolas D. DINIS =
LEIRIA 161639 EDUCACAO

— Topicos a preencher:

“Nivel de ensino do ano letivo anterior” — Basico

“‘Regiao da escola” — Portugal

“Tipo de ensino” — Publico ME

“Escola anterior” — (distrito: Leiria; concelho: Leiria; agrupamento: Agrupamento
de Escolas D. Dinis; Escola: Escola Bésica D. Dinis)
“Modalidade ou progresséao e ensino” — Ensino Basico Geral
“Tipo de curso” — 3° ciclo

-“Ano” — 9

“Turma” — turma do aluno

“Lingua Estrangeira” — 5° ano” — Inglés

“Lingua Estrangeira” — 7° ano” — Francés ou Espanhol
“Transitou de ano” — SIM

“Alteracdo de percurso escolar’ — NAO

PRENCHER OS DADOS RELATIVOS AO — Pedido de matricula:

— Topicos a preencher

- “Nivel de ensino pretendido” — secundario
- Equivaléncia — necessita de processo equivaléncia — NAO
- Outras modalidades — ensino para a itinerdncia — NAO

- Selecionar o botdo - ADICIONAR PREFERENCIA — para introduzir as opcées de
escola/ curso do secundério que o aluno pretende escolher

Escolas

Indique, por ordem de preferéncia, 5 escolas e cursos (quando aplicavel) onde pretende efetuar a matricula Adicionar Preferéncia

Eauivaléncias

Preencher o campo - “Passo 1 de 2 — indicar regime de frequéncia”

- nivel de ensino pretendido — secundario

- no campo “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado” — SIM (alunos
que querem seguir o ensino articulado de musica no Orfedo de Leiria); NAO (para
todos os outros casos)

PASSO 1 DE 2 - INDICAR REGIME DE FREQUENCIA

NIVEL DE ENSINO PRETENDIDO *
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Preencher o campo - “Passo 2 de 2 — indicar detalhe da componente de ensino”

- nivel de ensino pretendido — secundario
- “Tipo de ensino”

— Selecione - Publico ME - (quando quer escolher uma escola secundaria - exs:
ES Rodrigues Lobo; ES Domingos Sequeira; ES Afonso Lopes Vieira;

— Selecione — Ensino Particular e Cooperativo — (quando quer escolher uma
escola profissional ou um colégio — exs: Escola Profissional de Leiria; Colégio de S.
Miguel)

- “Escolha a escola pretendida - preencher os seguintes dados relativos a escola
pretendida como 12 op¢do: distrito; concelho; agrupamento/ escola;

- “Tem irm&os...a frequentar a escola?” — SIM/ NAO

- “Morada do Encarregado de educagado a utilizar para efeitos de seriagdo nesta
escola” — deve selecionar a opcdo adequada ao seu caso: residéncia/_emprego/
nenhuma

PASSO 2 DE 2 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO

NIVEL DE ENSINO PRETENDIDO *

Secundario

TIPO DE ENSING =

@ Publico ME Ensino particular e cooperativo, ensino publico nao tutelado pelo ME e IPSS

Escolha a Escola

DISTRITO * CONCELHO *

AGRUPAMENTO / ESCOLA NAD AGRUPADA * ESCOLA*

TEM IRMAOS OU OUTRAS CRIANGAS E JOVENS PERTENCENTES A0 MESMO AGREGADO FAMILIAR A FREQUENTAR A ESCOLA? * o

Sim Néo

MORADA DO ENCARREGADO DE EDUCAGAO A UTILIZAR PARA EFEITOS DE SERIAGAO NESTA ESCOLA *

Residéncia Emprego Nenhuma




Wl .
wm @ REPUBLICA
AGRUPAMENTO de % PORTUGUESA
s muado

Preencher o campo - “MODALIDADE E/OU CURSO E ANO”

Este campo é fundamental na matricula, pois é aqui que vai introduzir informacdes
importantes relativamente ao tipo de curso/ curso a escolher no ensino secundério na
escola antes selecionada

MODALIDADE E/OU CURSO E ANO

MODALIDADE QU PROGRAMA DE ENSINO * TIPO DE CURSO / CICLO * CURSO

REGIME DE FREQUENCIA ANO / TIPO

Se escolheu um CURSO CIENTIFICO HUMANISTICO, deve seguir os seguintes
passos:

- “Modalidade ou Programa de Ensino” — CURSOS CIENTIFICO HUMANISTICOS

- “Tipo de curso/ciclo — deve selecionar um dos cursos: Ciéncias e Tecnologias;
Artes Visuais; Ciéncias Socioeconomicas; Linguas e Humanidades

- “Curso” — ndo assinalar nada

- “Regime de frequéncia” — ndo assinalar nada

- “Ano/Tipo” — 10

“Pretende frequentar a disciplina de educagdo moral e religiosa” — SIM/ NAO

“Lingua Estrangeira” — LE | Inglés (ou outra disciplina, por sua opc¢ao)

“Lingua Estrangeira alternativa” — ndo é obrigatério preencher este campo
“Disciplinas de op¢ao” — s6 podem selecionar duas das opcdes gue aparecem
“Disciplinas objeto de permuta” - ndo assinalar nada

MODALIDADE E/OU CURSO E ANO

MODALIDADE OU PROGRAMA DE ENSINO * TIPO DE CURSO / CICLO * CURSO

Cursos Cientifico-Humanisticos x v X -

REGIME DE FREQUENCIA ANO /TIPO*

[

Selecione as atividades e/ou disciplinas que pretende.

PRETENDE FREQUENTAR A DISCIPLINA DE EDUCAGAQ MORAL E RELIGIOSA? * o

Sim Nao

LINGUA ESTRANGEIRA * o LINGUA ESTRANGEIRA ALTERNATIVA o DISCIPLINAS - OPGAO 1 #

DISCIPLINAS - OBJETO DE PERMUTA,




Wl .
w| @ REPUBLICA
AGRUPAMENTO de % PORTUGUESA
Escolas D. DINIS ———

LEIRIA 161839 EDUCACAO

Se escolheu um CURSO PROFISSIONAL, deve seguir 0s seguintes passos:

- “Modalidade ou Programa de Ensino” — CURSOS PROFISSIONAIS

- “Tipo de curso/ciclo — deve selecionar a area especifica do curso pretendido, por
exemplo: se quer seguir o curso de T. Gestéo e programacao de sistemas informéticos
(T. GPSI) — tem que selecionar neste campo — Ciéncias Informaticas

- Curso — deve selecionar o curso profissional pretendido como 12 opcdo na escola
pretendida, de acordo com as opcbes que aparecem neste separador — (no
seguimento do exemplo dado antes, o aluno poderia escolher o curso de T. GPSI

- “Regime de frequéncia” — ndo assinalar nada

- “Ano/Tipo” — 1 (equivale a dizer 10° ano)

- “Pretende frequentar a disciplina de educag&o moral e religiosa” — SIM/ NAO

“Lingua Estrangeira” — LE | Inglés (0 aluno pode escolher outra op¢éo)

MODALIDADE E/OU CURSO E ANO

MODALIDADE OU PROGRAMA DE ENSINO * TIPO DE CURSO / CICLO * CURSO*
Cursos Profissionais X v Ciéncias Informaticas X w Técnico/a de Gestédo e Programag...
REGIME DE FREQUENCIA ANO / TIPO *

Selecione as atividades e/ou disciplinas que pretende

PRETENDE FREQUENTAR A DISCIPLINA DE EDUCAGAO MORAL E RELIGIOSA? o

De acordo com o art.® 1886 do Codigo Civil e do art.® 11° da Lei da Liberdade Religiosa a decisao sobre a educagao religiosa dos maiores de dezasseis anos
cabe aos proprios. Assim, o seu educando devera, apos a afixagdo das listas de colocados, informar a escola de colocagao da sua intengao de frequentar a

disciplina de Educagao Moral e Religiosa

LINGUA ESTRANGEIRA * @
LE |- Inglés X w
(o)

- Para adicionar outras opc¢fes de escolas/cursos deve selecionar o botédo —
“ADICIONAR PREFERENCIA”
- no campo - “MOTIVO DA TRANSFERENCIA” — escrever mudanca de ciclo

Indigue, por ordem de preferéncia, 5 escolas e cursos (quando aplicavel) onde pretende efetuar a matricula Adicionar Preferéncia
Preferéncia 1 Secundério Escola Secunddria |, Leiria Pali|

MOTIVO DE TRANSFERENCIA*
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10° passo

52 FASE — COMPROVATIVOS

Neste campo serdo solicitados os comprovativos que tem que anexar; caso apareca
um asterisco é obrigatorio selecionar o comprovativo que esta a ser pedido:

- exs: - comprovativo de residéncia; comprovativo da existéncia de necessidades
especificas especiais (Relatério Técnico-pedagdgico), etc

- todos os documentos tém que estar em formato PDF no seu computador, para 0s
poder exportar selecionando o botédo — “selecionar anexo”

Comprovativos @

Tipo de Comprovativo Obrigat6rio Carregamento

Comprovativo de Residéncia do Encarregado de Educagéo @ *
.

11° passo
62 FASE - finalizacdo da matricula
- irdo aparecer os seguintes campos até finalizar todo o processo da matricula

DADOS DO ENCARREGADO DE EDUCAGAO DADOS GERAIS DO ALUNO DADOS DA MATRICULA COMPROVATIVOS

Declarag&o de Consentimento para Recolha e Tratamento de Dados Pessoais

Informag&o de recolha e tratamento de dados pessoais
0 utilizador declara ter tomado conhecimento da recolha e tratamento para fins de processamento de pedido de matricula e de consolidag&o de um registo biogréafico do/a aluno/a no
estabelecimento de educacdo e ensino em que vier a ser colocado, de dados pessoais do encarregado de educagao e do/a aluno/a a matricular.

(Dados Recolhidos)

Sim, tomei conhecimento.

RESPONSABILIDADES

O utilizador aceita que a partir do momento de submissao da matricula, os consentimentos dados ndo poderao ser alterados.

0 utilizador assume inteira responsabilidade pela veracidade das declaragdes prestadas bem como dos documentos apresentados, dos quais depende a
operacionalizacdo das prioridades na matricula, conforme estabelecido nas normas aplicéveis.

Cancelar

Para obter um comprovativo que sera enviado para o seu contacto de email, tem que
selecionar a op¢ao — “Obter comprovativo”

PROCESSO SUBMETIDO

O processo ) foi submetido com sucesso!

Obter comprovativo »




