
 

  

 

 
 

GUIÃO - MATRÍCULAS - 10º ANO 
 

Este guião pretende ajudar os encarregados de educação a realizar a matrícula 

dos seus educandos no Ensino Secundário (10º ano).  

Para qualquer esclarecimento adicional devem contactar os serviços 

administrativos do Agrupamento ou a psicóloga escolar através dos seguintes 

contactos: psicologaescolar@aeddinisleiria.edu.pt  
 

→ 1º passo 

ENTRAR NO “SITE” - portaldasmatriculas.edu.gov.pt 

 

→2º passo 

FAZER LOGIN – ESCOLHENDO A OPÇÃO – ENCARREGADO DE EDUCAÇÃO 

 

3º passo 

FAZER A AUTENTICAÇÃO DE ACORDO COM A OPÇÃO ESCOLHIDA (PORTAL 

DAS FINANÇAS OU GOV.PT (COM O CARTÃO DE CIDADÃO, ATRAVÉS DO USO 

DE UM LEITOR DO CC OU COM A CHAVE MÓVEL DIGITAL) 
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CASO USE A AUTENTICAÇÃO ATRAVÉS DO PORTAL DAS FINANÇAS, OS 

DADOS DO ENCARREGADO DE EDUCAÇÃO E DO ALUNO TÊM QUE SER 

PREENCHIDOS MANUALMENTE. PARA TAL DEVE SEGUIR OS SEGUINTES 

PASSOS… 

4º passo  

SELECIONAR A APLICAÇÃO – MATRÍCULAS 

 

 

5º passo  

1ª FASE - CONSENTIMENTO – SELECIONAR AS OPÇÕES DE CONSENTIMENTO 

QUE CONSIDERE ADEQUADAS 

 

 

 



 

  

 

 

 

→ SELECIONAR   - SEGUINTE - PARA AVANÇAR 

→ SELECIONAR   - ANTERIOR - PARA VOLTAR ATRÁS 

 

 

6º passo  

2ª FASE – DADOS DO ENCARREGADO DE EDUCAÇÃO 

- SELECIONAR O BOTÃO – NOVA MATRÍCULA OU RENOVAÇÃO 

 

 

 

 

7º passo  

PRENCHER TODOS OS CAMPOS RELATIVOS AOS DADOS DO ENCARREGADO 

DE EDUCAÇÃO 

 

 

 

 



 

  

 

 
8º passo  

3ª FASE – DADOS GERAIS DO ALUNO 

PRENCHER TODOS OS CAMPOS RELATIVOS AOS DADOS DO ALUNO 

  

 

 

 

FOTOGRAFIA DO ALUNO - TEM QUE ESTAR GUARDADA NO SEU 

COMPUTADOR EM FORMATO JPG E DEVE TER AS DIMENSÕES DE FOTO TIPO 

PASSE, PARA QUE A POSSA EXPORTAR (usando o botão “Procurar”), PARA O 

CAMPO CORRESPONDENTE À FOTOGRAFIA  

 

 

 

9º passo  

4ª FASE – DADOS DA MATRÍCULA 

 

PRENCHER OS DADOS RELATIVOS À → Situação do Aluno no Ano Letivo 

Anterior: 

 

 

 

 



 

  

 

 
→ Tópicos a preencher: 

 

- “Nível de ensino do ano letivo anterior” → Básico 

- “Região da escola” → Portugal 

- “Tipo de ensino” → Público ME 

- “Escola anterior” → (distrito: Leiria; concelho: Leiria; agrupamento: Agrupamento 

de Escolas D. Dinis; Escola: Escola Básica D. Dinis) 

- “Modalidade ou progressão e ensino” → Ensino Básico Geral 

- “Tipo de curso” → 3º ciclo 

- “Ano” → 9 

- “Turma” → turma do aluno 

- “Língua Estrangeira” – 5º ano” → Inglês 

- “Língua Estrangeira” – 7º ano” → Francês ou Espanhol 

- “Transitou de ano” → SIM 

- “Alteração de percurso escolar” → NÃO 

 

PRENCHER OS DADOS RELATIVOS AO → Pedido de matrícula: 

→ Tópicos a preencher 

 

- “Nível de ensino pretendido” → secundário 

- Equivalência – necessita de processo equivalência → NÃO 

- Outras modalidades – ensino para a itinerância → NÃO 

 

- Selecionar o botão - ADICIONAR PREFERÊNCIA – para introduzir as opções de 

escola/ curso do secundário que o aluno pretende escolher 

 

 
 

Preencher o campo - “Passo 1 de 2 – indicar regime de frequência” 

- nível de ensino pretendido → secundário 

- no campo “Pretende inscrever-se no ensino artístico especializado” → SIM (alunos 

que querem seguir o ensino articulado de música no Orfeão de Leiria); NÃO (para 

todos os outros casos) 

 

 

 



 

  

 

 
 

Preencher o campo - “Passo 2 de 2 – indicar detalhe da componente de ensino” 

 

 

- nível de ensino pretendido → secundário 

- “Tipo de ensino”  

   → Selecione - Público ME - (quando quer escolher uma escola secundária - exs: 

ES Rodrigues Lobo; ES Domingos Sequeira; ES Afonso Lopes Vieira; 

 → Selecione – Ensino Particular e Cooperativo – (quando quer escolher uma 

escola profissional ou um colégio – exs: Escola Profissional de Leiria; Colégio de S. 

Miguel) 

 

- “Escolha a escola pretendida - preencher os seguintes dados relativos à escola 

pretendida como 1ª opção: distrito; concelho; agrupamento/ escola;  

 

- “Tem irmãos…a frequentar a escola?” – SIM/ NÃO 

- “Morada do Encarregado de educação a utilizar para efeitos de seriação nesta 

escola” – deve selecionar a opção adequada ao seu caso: residência/ emprego/ 

nenhuma 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

Preencher o campo - “MODALIDADE E/OU CURSO E ANO” 

Este campo é fundamental na matrícula, pois é aqui que vai introduzir informações 

importantes relativamente ao tipo de curso/ curso a escolher no ensino secundário na 

escola antes selecionada 

 

 

 

Se escolheu um CURSO CIENTÍFICO HUMANÍSTICO, deve seguir os seguintes 

passos: 

- “Modalidade ou Programa de Ensino” → CURSOS CIENTÍFICO HUMANÍSTICOS 

- “Tipo de curso/ciclo → deve selecionar um dos cursos: Ciências e Tecnologias; 

Artes Visuais; Ciências Socioeconómicas; Línguas e Humanidades 

- “Curso” – não assinalar nada 

- “Regime de frequência” – não assinalar nada 

- “Ano/Tipo” → 10 

- “Pretende frequentar a disciplina de educação moral e religiosa” – SIM/ NÃO 

- “Língua Estrangeira” → LE I Inglês (ou outra disciplina, por sua opção) 

- “Língua Estrangeira alternativa” – não é obrigatório preencher este campo 

- “Disciplinas de opção” → só podem selecionar duas das opções que aparecem 

- “Disciplinas objeto de permuta” - não assinalar nada 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

Se escolheu um CURSO PROFISSIONAL, deve seguir os seguintes passos: 

- “Modalidade ou Programa de Ensino” → CURSOS PROFISSIONAIS 

- “Tipo de curso/ciclo → deve selecionar a área específica do curso pretendido, por 

exemplo: se quer seguir o curso de T. Gestão e programação de sistemas informáticos 

(T. GPSI) – tem que selecionar neste campo – Ciências Informáticas 

- Curso → deve selecionar o curso profissional pretendido como 1ª opção na escola 

pretendida, de acordo com as opções que aparecem neste separador – (no 

seguimento do exemplo dado antes, o aluno poderia escolher o curso de T. GPSI 

- “Regime de frequência” – não assinalar nada 

- “Ano/Tipo” → 1 (equivale a dizer 10º ano) 

- “Pretende frequentar a disciplina de educação moral e religiosa” – SIM/ NÃO 

- “Língua Estrangeira” → LE I Inglês (o aluno pode escolher outra opção) 

 

 

 

 

 

 

- Para adicionar outras opções de escolas/cursos deve selecionar o botão – 

“ADICIONAR PREFERÊNCIA” 

- no campo - “MOTIVO DA TRANSFERÊNCIA” – escrever mudança de ciclo 

 

 

 

 



 

  

 

 
10º passo  

5ª FASE – COMPROVATIVOS 

Neste campo serão solicitados os comprovativos que tem que anexar; caso apareça 

um asterisco é obrigatório selecionar o comprovativo que está a ser pedido: 

- exs: - comprovativo de residência; comprovativo da existência de necessidades 

específicas especiais (Relatório Técnico-pedagógico), etc 

- todos os documentos têm que estar em formato PDF no seu computador, para os 

poder exportar selecionando o botão – “selecionar anexo” 

 

 

11º passo  

6ª FASE – finalização da matrícula 

- irão aparecer os seguintes campos até finalizar todo o processo da matrícula 

 

 

 

Para obter um comprovativo que será enviado para o seu contacto de email, tem que 

selecionar a opção – “Obter comprovativo”  

 

 


